
İŞİN ADI

Birim Hakem Ücreti Ödeme İşlemlerini Yapmak.

KODU

10

TOPLAM SÜRE

10 Gün

Başlangıç

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

BAP Komisyonu
Proje Öneri Formları BAP Komisyon toplantısında 

görüşülür.
45 dk

Projeyi Değerlendirecek hakemlerle ilgil i 
görevlendirme yazısı hazırlanır ve BAP Komisyon 
Başkanının oluruna sunulur. BAP Komisyon 
Başkanı ıslak imza ile imzalar.

Birim Proje Sorumlusu

10 
Dk.

10 
Dk.

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Gerçekleştirme Görevlisi

7 G.

1 Dk.

2 Dk.

Proje başvurusu EBAP sistemi üzerinden 
değerlendirecek hakeme gönderilir.

Hakem tarafından proje öneri formu 
değerlendirmesinin kabulü ve belgelerin 

gönderilmesi (Taahhütname ve Değerlendirme 
Formu)

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

10 
Dk.

5 Dk.

2 Dk.

5 Dk.

BAP YÖNETMELİĞİ
BAP YÖNERGESİ

BAP Komisyonu Projenin 
hakeme gönderilmesine 

karar verdi ?

BAP Komisyonu Kararına 
göre BAP Koordinasyon 
Birimince gönderilecek 

hakemler belirlenir.

Hakeme Gönderilmez

HAYIR
EVET

Hakem tarafından gönderilen belgelere 
(Taahhütname ve Değerlendirme Formu)  

istinaden MYS üzerinden  harcama talimatı onay 
belgesi  hazırlanır.

MYS sistemi üzerinden giriş yapılarak harcama 
talimatı girişi oluşturulur.

MYS sistemi üzerinden giriş yapılarak Harcama 
talimatını en son Harcama Yetkilisi  onaylar. 

Bütçe, Ön Ödeme, Dış Kaynaklı Proje Sorumlusu 
MYS sistemi üzerinden kaydet ve gönder 

butonuyla harcama talimatı onayını 
gerçekleştirme Görevlisine gönderir.

Harcama 
Yetkilisi Harcama Talimatında 

eksik veya hata 
gördü mü?

EVET
HAYIR

Gerçekleştirme
 Görevlisi Harcama 

Talimatında eksik veya hata 
gördü mü?

HAYIREVET

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 
Sorumlusuna 

düzeltilmek üzere iade 
edilir veya işlem iptal 

edilir.

MYS sistemi üzerinden giriş 
yapılarak Harcama talimatını 

Gerçekleştirme Görevlisi  
imzalar, Harcama Yetkisilisine 

onay için gönderir.

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 

Sorumlusuna düzeltilmek 
üzere iade edilir veya 

işlem iptal edilir.

Harcama Talimatını 
Onaylar

Bitiş

ÖEB Gerçekleştirme Görevlisi tarafından  
imzalanır.

ÖEB Harcama Yetkilisi tarafından  imzalanır.

ÖEB belgesinin 1 nüshası Muhasebe Şube 
Müdürlüğüne elden teslim edilir, 1 nüshası da  

Birimde dosyasına takılır.

Bütçe, Ön Ödeme, Dış Kaynaklı Proje Sorumlusu 
Harcama talimatı onayına istinaden MYS Sistemine 
tekrar giriş yaparak Ödeme Emri Belgesi oluşturulur 

ve sistem üzerinden Gerçekleştirme Görevlisi 
onayına gönderir.

Gerçekleştirme 
Görevlisi ÖEB belgelerinde 

eksik veya hata 
Gördü mü?

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 

Sorumlusuna düzeltilmek 
üzere iade edilir.

MYS Sistemi üzerinden 
Harcama Yetkilisi  onayına 

gönderilir.

EVET HAYIR

 2 nüsha ÖEB Dökümü alınır. Gerekli  belgeler 
eklenerek ıslak ile imzalanır ve Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisine ıslak imza ile 

imzalatılır.

Harcama 
Yetkilisi 

ÖEB belgelerinde eksik 
veya hata 
gördümü?

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 

Sorumlusuna düzeltilmek 
üzere iade edilir.

MYS Sistemi üzerinden 
onaylar. 

5 Dk.

10 Dk.

5 Dk.

2 Dk.

2 Dk.

2 Dk.

3 Dk.

5 Dk.

MERKEZÎ YÖNETİM 
HARCAMA 
BELGELERİ 

YÖNETMELİĞİ

GELİR VERGİSİ 
KANUNU (G.V.K.)

DV KANUNU

BAP YÖNETMELİĞİ

Harcama Talimatını Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi  ıslak imza ile imzalar. 

BAP yönetmeliği, Merkezi Yönetim Harcama 
Belgeleri Yönetmeliği, Gelir vergisi Kanunu, DV 

Kanunu, BAP Komisyonunun hakem ücreti ile ilgili 
kararı ve hakem beyanı doğrultusunda Çeşitli  
Ödemeler Bordrosu düzenlenir ve Harcama 

Yetkilisi onayına sunulur.

Harcama Yetkilisi
Çeşitli Ödemeler Bodrosunda 

eksik veya hata gördü mü?

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 
Sorumlusuna 

düzeltilmek üzere iade 
edilir veya işlem iptal 

edilir.

Çeşitli Ödemeler Bordrosunu 
ıslak imza ile imzalar ve ÖEB 

İşlemine başlanır.

HAYIR

EVET

Yapılan ödeme tutarı hakemin GV Matrahına 
eklenmek üzere EBYS Sistemi üzerinden yazı ile 

hakemin birimine/kurumuna bildirilir.

BAP Komisyonu

BAP Koordinasyon Birimi

BAP Komisyonu Başkanı/
Birim Proje Sorumlusu

Hakem

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi/ 
Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje Sorumlusu

Bütçe, Ön Ödeme, Dış 
Kaynaklı Proje 

Sorumlusu / BAP 
Koordinatörü

5 Dk.

5 Dk.

2 Dk.

2 Dk.

10 
Dk.

30 
Dk.

2 Dk.

5 Dk.

5 Dk.

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ 

KOORDİNASYON BİRİMİ

https://strateji.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/29/2021/04/HARCIRAH-KANUNU-1.pdf#https://strateji.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/29/2021/04/HARCIRAH-KANUNU-1.pdf
https://www.mevzuat.gov.tr/anasayfa/MevzuatFihristDetayIframe#https://www.mevzuat.gov.tr/anasayfa/MevzuatFihristDetayIframe?MevzuatTur=7&MevzuatNo=9815&MevzuatTertip=5?MevzuatTur=7&MevzuatNo=9815&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.4.193.pdf#https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.4.193.pdf
https://strateji.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/29/2021/04/HARCIRAH-KANUNU-1.pdf#https://strateji.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/29/2021/04/HARCIRAH-KANUNU-1.pdf
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